
  
Umfang:  8 Wochenstunden 
Befristung:  vorerst bis 31.12.24 
Vergütung:  gem. KAVO Trier 
Beginn:  zum sofortigen Eintritt 
Bewerbungsfrist:             29.03.24 

 

Die Katholische KiTa gGmbH Saarland ist eine gemeinnüt-
zige Trägergesellschaft Katholische Kindertageseinrich-
tungen im Saarland mbH. Zurzeit sind 154 Kindertagesein-
richtungen unter dem Dach der Katholischen KiTa gGmbH 
Saarland zusammengeschlossen. 
Wir beschäftigen aktuell ca. 3.300 Mitarbeitende. 
 
Unsere Kita St. Martin in Püttlingen-Köllerbach sucht 

DICH… 😉 
Unsere drei Krippengruppen und fünf Kindergartengrup-
pen benötigen Unterstützung. Hast Du Lust uns kennen zu 
lernen und mehr zu erfahren, dann melde Dich. Wir freuen 
uns auf Dich! 

 

 
 
 
  

  

  

Wir suchen zur Verstärkung unseres Teams 
 

einen Verwaltungsangestellten (m/w/d) 
 

für die katholische Kita St. Martin 
in Püttlingen-Köllerbach 

 
 
 
Wir erwarten: 

 eine abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung 

 fachliche Kenntnisse sowie Berufserfahrung 

 selbstständige Arbeitsweise 

 gute EDV-Kenntnisse in den MS-Office-Produkten 

 Teamgeist und Kommunikationsfähigkeit 

 partizipative Haltung 

 konstruktive Mitarbeit und aktiver Einsatz bei der 
Umsetzung von Kinderrechten sowie dem Schutz von 
Kindern und Jugendlichen 

 
 
Wir bieten: 

 eine bedeutsame, spannende und zukunftsorientierte 
Tätigkeit mit viel Eigenverantwortung und  
Gestaltungsmöglichkeiten 

 ein familienfreundliches Arbeitsumfeld 

 engagierte und teamorientierte Kolleg*innen 

 kontinuierliche Qualifizierungsmöglichkeiten 

 persönliche und verlässliche Ansprechpartner*innen 
innerhalb des Unternehmens 

 ein Rahmenschutzkonzept zur Prävention gegen Ge-
walt, insbesondere sexualisierte Gewalt 

 ein Betriebliches Gesundheitsmanagement 

 tarifgebundene Bezahlung (KAVO f. das Bistum Trier) 

 eine interessante und garantierte Zusatzversorgung 

 verschiedene attraktive Benefits 

Rückfragen zur ausgeschriebenen Stelle beantwortet Ihnen sehr gerne: 
Frau Dorothea Späth, Gesamtleitung, Telefon 06898/280050. 
Ihre aussagekräftige Bewerbung schicken Sie bitte z. Hd. Frau Dorothea Späth; Gesamtleitung,  
Kirchbergstr. 15, 66333 Völklingen oder online unter: d.spaeth@kita-saar.de 

Postalisch eingereichte Bewerbungsunterlagen werden nicht zurückgesendet. 
                                                                            www.kita-saar.de 
 

http://www.kita-saar.de/

