
  

Rückfragen zur ausgeschriebenen Stelle beantwortet Ihnen sehr gerne: 
Frau Katja Stein Tel. 06831/96696-0. 
Ihre aussagekräftige Bewerbung schicken Sie bitte z.Hd. Frau K. Stein, Dieselstr. 3, 66763 Dillingen  
oder online unter: k.stein@kita-saar.de 

Postalisch eingereichte Bewerbungsunterlagen werden nicht zurückgesendet. 
 
 

 
 

Wir suchen zur Verstärkung unseres Teams in der Geschäftsstelle 
einen Auszubildenden zum 

Kaufmann für Büromanagement (m/w/d) 
 
 
 
Die Katholische KiTa gGmbH Saarland ist eine gemein-
nützige Trägergesellschaft Katholischer Kindertagesein-
richtungen im Saarland mbH. Zurzeit sind 154 Kinderta-
geseinrichtungen unter dem Dach der Katholischen KiTa 
gGmbH Saarland zusammengeschlossen. Wir beschäfti-
gen aktuell ca. 3.300 Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter. 
 
Als Kaufmann für Büromanagement (m/w/d) bist Du 
organisatorisch und verwaltend unterwegs. Du kannst 
dich auf vielfältige und abwechslungsreiche Aufgaben 
und eine sehr gute Betreuung in der Buchhaltung, der 
Personalabteilug, sowie auch im Sekretariat freuen. Dort 
kannst Du nicht nur deine organisatorischen Fertigkeiten 
unter Beweis stellen, sondern auch deine theoretischen 
Kenntnisse weiter vertiefen und perfektionieren. 
 
 
 
 

 
 

www.kita-saar.de 
 

 

 
 
Das bringst Du mit: 
● Mittlerer Bildungsabschluss oder allgemeine bzw. 
fachgebundene Hochschulreife. 
● Sicherer Umgang mit dem PC und den gängigen MS-
Office Produkten. 
● Engagement und Interesse an kaufmännischen Tätig-
keiten, wirtschaftlichen Zusammenhängen sowie Zah-
lenaffinität. 
● Christliche und partizipative Grundhaltung sowie die 
Zugehörigkeit zu einer christlichen Kirche. 
● Konstruktive Mitarbeit und aktiver Einsatz bei der 
Umsetzung von Kinderrechten sowie dem Schutz von 
Kindern und Jugendlichen. 
 
 
 
 
 
Wir bieten:  
√ Einen interessanten und vielseitigen Ausbildungsplatz. 
√ Möglichkeit zur eigenverantwortlichen Arbeit. 
√ Betriebliches Gesundheitsmanagement. 
√ Zuschuss zum Jobticket. 
√ Flexible Arbeitszeiten. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Umfang:   39 Stunden 
Vergütung:   KAVO 
Beginn:    01.09.2024 
Bewerbungsfrist:  30.04.2024 

http://www.kita-saar.de/

